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งานทีใ่หบรกิาร  การขอใบอนญุาตตางๆ 

หนวยงานที่รบัผดิชอบ  กองชาง  เทศบาลตาํบลสันกลาง  

1. การขอใบอนญุาตกอสรางอาคารตามมาตรา 221 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากจาพนักงานทองถิ่นโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต
วันที่ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยาย
เวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวน้ันแลวแต
กรณี 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 
1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการ
ผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนที่สงัเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และ
แจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) 

35 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
3. แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข. 1)  ฉบับจริง 1 ชุด 
4. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน สําเนา 1 ชุด   
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
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5.  ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
6. กรณีที่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป ๓๐ บาทพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ ฉบับจริง 1 ชุด  หมายเหตุ (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
7. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน 
(กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
8. หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ชุด  หมายเหต ุ(เอกสาร
ในสวนของผูขออนุญาต) 
9. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณี
ที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวน
ของผูออกแบบและ ควบคุมงาน) 
10. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบและควบคุมงาน) 
11. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู
ของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 
12. รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุช่ือเจาของอาคารช่ืออาคารสถานที่กอสรางช่ือคุณวุฒิที่อยูของวิศวกรผู
คํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวน
ใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยูในบริเวณที่ตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกําหนดการรับนํ้าหนักความตานทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่รองรับ
อาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2540 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบ
โครงสราง  ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
13. กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา 
fc’> 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เช่ือถือได
วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลงนาม ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
14. กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เช่ือถือได
ประกอบการขออนุญาต  ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
15. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
16. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ
และควบคุมงาน) 
17. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที3่3 พ.ศ.2535 ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
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18. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
19. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
20. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม ฉบับจริง 1 
ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
21. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบาย
นํ้าทิ้ง ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
22. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
23. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
 
คาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 
 

2. การขออนญุาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต
วันที่ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 45วันแตตองมีหนังสือแจงการขยาย
เวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวน้ันแลวแต
กรณี 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนความประสงคดัดแปลงอาคารพรอมเอกสาร 

1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวย
การผังเมืองตรวจสอบสถานทีก่อสรางจัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 

4) การพจิารณา 35 วัน 
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ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต  (อ.1) 
และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1) 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
3. แบบคําขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  (แบบข. 1)  ฉบับจริง 1 ชุด 
4. ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาตหรือใบรับแจงฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูขอ
อนุญาต) 
5. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน สําเนา 1 ชุด หมายเหตุ 
(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
6. ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
7. กรณีที่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
8. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน 
(กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
9. หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูขออนุญาต) 
10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
11. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบและควบคุมงาน) 
12. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู
ของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
13. รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุช่ือเจาของอาคารช่ืออาคารสถานที่กอสรางช่ือคุณวุฒิที่อยูของวิศวกรผู
คํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวน
ใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยูในบริเวณที่ตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกําหนดการรับนํ้าหนักความตานทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่รองรับ
อาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2550 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบ
โครงสราง  ฉบับจริง 1 ชุด  หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
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14. กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา 
fc’> 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เช่ือถือได
วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลงนาม ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
15. กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เช่ือถือได
ประกอบการขออนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
16. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
17. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ
และควบคุมงาน) 
18. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) ฉบับจริง 1 ชุด               
หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
19. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ ฉบับจริง 1 ชุด
หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
20. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา ฉบับจริง 1 ชุด หมาย
เหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
21. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม ฉบับจริง 1 
ชุด สําเนา 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
22. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบาย
นํ้าทิ้ง ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
23. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
24. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต ฉบับจริง 1 ชุด หมาย
เหต ุ(เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ) 
 
คาธรรมเนียม 
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3. การขออนญุาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร
และอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวา ๒ เมตร ตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นซึ่ง
เจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผู
ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันที่ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละ
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ไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้น
กําหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวน้ันแลวแตกรณี 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 
ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนขออนุญาตรื้อถอนอาคารพรอมเอกสาร 

1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน 
 
 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวย
การผังเมืองตรวจสอบสถานทีก่อสรางจัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และ
แจงใหผูขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1) 

35 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
3. แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  (แบบข. 1)  ฉบับจริง 1 ชุด 
4. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบขั้นตอนวิธีการและสิ่งปองกันวัสดุรวงหลน
ในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
5. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหรื้อถอนอาคารในที่ดิน สําเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
6. ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม)
ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
7. กรณีที่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
8. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน 
(กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
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9. กรณีที่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผูมี
อํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ชุด หมาย
เหต ุ(เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 
10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
11. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบและควบคุมงาน) 
12. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู
ของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) 
 
คาธรรมเนียม 
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4. การขอตออายุใบอนญุาตกอสราง ดดัแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) 
ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอ
กอนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อไดย่ืนคําขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไม
อนุญาตใหตออายุใบอนุญาตน้ัน 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน 
ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนขอตออายุใบอนุญาตพรอมเอกสาร 

1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตออายุใบอนุญาต 

2 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาตวาถึงขั้นตอนใดและแจงให
ผุขอตออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
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1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
3. แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอนอาคารเคลื่อนยายอาคารดัดแปลงหรือใชที่
จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถเพ่ือการย่ืน (แบบ ข.5) ฉบับจริง 1 ชุด 
4. สําเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคารแลวแตกรณี สําเนา 1 ชุด 
5. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
6. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
คาธรรมเนียม 
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5. การขอรบัใบรบัรองการกอสราง ดดัแปลง หรือเคลือ่นยายอาคารตามมาตรา 32 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจง ตามมาตรา 39 ทวิ
ไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด
เพ่ือทําการตรวจสอบการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารน้ันใหแลวเสร็จ ภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับ
แจงถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารน้ันเปนไปโดย
ถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิแลวก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาตหรือผู
แจงตามมาตรา 39 ทวิเพ่ือใหมกีารใชอาคารน้ันตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตาม มาตรา 39 ทวิได 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 15 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนแจงและเสยีคาธรรมเนียม 
1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบนัดวันตรวจ 

7 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจอาคารที่กอสรางแลวเสร็จและพิจารณาออกใบรับรองอ. 6 และ
แจงใหผูขอมารับใบน.1 

7 วัน 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 



เทศบาลตำำ�บลสัันกลาง
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

3. แบบคําขอใบรับรองการกอสรางอาคารดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.๖) ฉบับจริง 1 ชุด 
4. ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาตหรือใบรับแจง ฉบับจริง 1 ชุด 
5. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครองอาคารเปนผูขออนุญาต) ฉบับจริง 1 ชุด 
6. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใชไดรับใบรับรองหรือ
ไดรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารมาแลว) ฉบับจริง 1 ชุด 
7. หนังสือรับรองของผูควบคุมงานรับรองวาไดควบคุมงานเปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด 
คาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 
 
 

6. การขออนญุาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารซึ่งไมเปนอาคารประเภทควบคุมการใชประสงคจะใชหรือยินยอมใหบุคคลใดใช
อาคารดังกลาวเพ่ือกิจการควบคุมการใชและกรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับ
กิจการหน่ึงประสงคใชเปนอาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับอีกกิจกรรมหน่ึงจะตองไดรับใบอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถิ่นหรือไดแจงเจงพนักงานทองถิ่นทราบแลว 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 25 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารพรอมเอกสาร 
1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

5 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และ
แจงใหผูขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (น.5) 

12 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
3. แบบคําขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (แบบข. 3) ฉบับจริง 1 ชุด 
4. สําเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคารหรือผูครอบครองอาคาร สําเนา 1 ชุด 



คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก
ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

เทศบาลตำำ�บลสัันกลาง 
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5. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครองอาคารเปนผูขออนุญาต) ฉบับจริง 1 ชุด 
6. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใชไดรับใบรับรองหรือ
ไดรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารมาแลว) ฉบับจริง 1 ชุด 
7. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 5 ชุด 
8. รายการคํานวณโครงสรางพรอมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลง
การใชอาคารทําใหมีการเปลี่ยนแปลงนํ้าหนักบรรทุกบนพ้ืนอาคารมากขึ้นกวาที่ไดรับอนุญาตไวเดิม ฉบับจริง 1 ชุด 
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบและคํานวณพรอมสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
คาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 
 
 
7. การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขา-ออกของรถเพื่อการอ่ืนตามมาตรา 34 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพ่ือใชเปนที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออก
ของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและ
ทางเขาออกของรถน้ันเพ่ือการอ่ืนทั้งน้ี ไมวาทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น
ขอหามตามวรรคหน่ึงใหถือวาเปนภาระ ติดพัน ในอสังหาริมทรัพยน้ันโดยตรงตราบที่อาคารน้ันยังมีอยูทั้งน้ีไมวา จะ
มีการโอนที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถน้ันตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนขออนุญาตดัดแปลงพรอมเอกสาร 
1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4) และ
แจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) 

35 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
3. คําขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบข. 4) ฉบับจริง 1 ชุด 
4. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา สําเนา 
1 ชุด 
5. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินที่ใหใชเปนที่จอดรถ (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) ฉบับจริง 1 ชุด 
6.หนังสือมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) ฉบับจริง 1 ชุด 
7. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน 
(กรณีนิติบุคคลเปนเจาของที่ดิน) สําเนา 1 ชุด 
8. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคํานวณ (กรณีเปนสิ่งที่สรางขึ้นเปน
อาคารเพ่ือใชเปนที่จอดรถ) ฉบับจริง 1 ชุด 
9. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีที่เปนสิ่งที่สรางขึ้น
เปนอาคารเพ่ือใชเปนที่จอดรถ) ฉบับจริง 1 ชุด 
10. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
11. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
12. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 5 ชุด 
13. รายการคํานวณโครงสรางพรอมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ (กรณีที่เปนสิ่งที่สรางขึ้นเปน
อาคารเพ่ือใชเปนที่จอดรถ) ฉบับจริง 1 ชุด 
14. สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารหรือดัดแปลงอาคารหรือเคลื่อนยายอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร ฉบับจริง 
1 ชุด 
 
คาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 
 
 

8. การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น
ตามมาตรา 39ทวิเมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงาน
ทองถิ่นกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูน้ันภายในวันที่ไดรับแจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบใน
ภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือย่ืนเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39ทวิใหเจา
พนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจง
คําสั่งดังกลาวและภายใน 120วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิหรือนับแตวันที่เริ่มการกอสราง
อาคารตามที่ไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดย่ืนไวตามมาตรา 39ทวิไมถูกตองตามบทบัญญัติ
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แหงพระราชบัญญัติน้ีกฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของให
เจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนแจงกอสรางอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

2 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 

4) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมหีนังสอืแจงผูย่ืนแจงทราบ 

35 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
3. แบบการแจงกอสรางอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดและกรอกขอความใหครบถวน ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 
4. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูแจง
ไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน สําเนา 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 
5. ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 
6.กรณีที่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวน
ของผูแจงกอสรางอาคาร) 
7. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน              
(กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 
8. หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร) 
9. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
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10. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
11. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม(กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
12. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 
13. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู
ของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบ) 
14. รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุช่ือเจาของอาคารช่ืออาคารสถานที่กอสรางช่ือคุณวุฒิที่อยูของวิศวกรผู
คํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวน
ใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยูในบริเวณที่ตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกําหนดการรับนํ้าหนักความตานทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่รองรับ
อาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2550 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบ
โครงสราง ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
15. กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา 
fc’> 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เช่ือถือได
วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลงนาม ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
16. กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เช่ือถือได
ประกอบการขออนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
17. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) ฉบับจริง 1 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ)) 
18. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิ
วิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 
19. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองยื่นเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบ)) 
20. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 
21. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบาย
นํ้าทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 
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22. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร)  
ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบ)) 
23. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับ
จริง 1 ชุด  หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ)) 
 
คาธรรมเนียม 
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9. การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร
และอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวา 2 เมตร โดยไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงาน
ทองถิ่น ก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงาน
ทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูน้ันภายในวันที่
ไดรับแจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือย่ืนเอกสารไวไมถูกตองหรือไม
ครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทวิ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือ
ครบถวนภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาวและภายใน 120 วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตาม
มาตรา 39 ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการรื้อถอน
อาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดย่ืนไวตาม
มาตรา 39 ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติน้ีกฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตาม
พระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 
ทวิ ทราบโดยเร็ว 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 15 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนแจงรื้อถอนอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

2 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณารับรองการแจงและมีหนังสือ
แจงผูย่ืนแจงทราบ 

12 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
3. แบบการแจงรื้อถอนอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดและกรอกขอความใหครบถวน ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 
4. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบขั้นตอนและสิ่งปองกันวัสดุหลนในการรื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 
5. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหรื้อถอนอาคารในที่ดิน  สําเนา 1 ชุด (เอกสารใน
สวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 
6. ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
(เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 
7. กรณีทีม่ีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ  ฉบับจริง 1 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง
รื้อถอนอาคาร) 
8. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน              
(กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล)  สําเนา 1 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร) 
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด  หมายเหตุ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
10. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการรื้อถอนพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 
11. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู
ของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ) 
คาธรรมเนียม 
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10. การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงาน
ทองถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจา
พนักงานทองถิ่นกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูน้ันภายในวันที่ไดรับแจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ
พบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือย่ืนเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทวิ ใหเจา
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พนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง
คําสั่งดังกลาวและภายใน 120 วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิหรือนับแตวันที่เริ่มการเคลื่อนยาย
อาคารตามที่ไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบ
แปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดย่ืนไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตาม
บทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติน้ีกฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

แจงเคลื่อนยายอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

2 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 

4) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมหีนังสอืแจงผูย่ืนแจงทราบ 

35 วัน 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
3. แบบการแจงเคลื่อนยายอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดกรอกขอความใหครบถวน ฉบับจริง 1 ชุด 
4. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูแจง
ไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน สําเนา 1 ชุด 
5. กรณีที่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ ฉบับจริง 1 ชุด 
6. หนังสือมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) ฉบับจริง 1 ชุด 
7. สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน 
(กรณีนิติบุคคลเปนเจาของที่ดิน) สําเนา 1 ชุด 
8. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณี
ที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
10. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 1 ชุด 
11. รายการคํานวณโครงสรางพรอมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ ฉบับจริง 1 ชุด 
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก
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12. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
13. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
คาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 
 
 

11. การแจงดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น
ตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงาน
ทองถิ่นกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูน้ันภายในวันที่ไดรับแจงในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบใน
ภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือย่ืนเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา๓๙ทวิใหเจา
พนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน๗วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่ง
ดังกลาวและภายใน ๑๒๐ วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการดัดแปลง
อาคารตามที่ไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการดัดแปลงอาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดย่ืนไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติ
แหงพระราชบัญญัติน้ีกฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของให
เจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนแจงดัดแปลงอาคารจายคาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

2 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 

4) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมหีนังสอืแจงผูย่ืนแจงทราบ 

35 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 



คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก
ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
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2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
3. แบบการแจงดัดแปลงอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดและกรอกขอความใหครบถวน  ฉบับจริง 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 
4. ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด  หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 
5. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูแจง
ไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน สําเนา 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 
6. ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาตใหใช
ที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 
7. กรณีที่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาทพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวน
ของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 
8. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน 
(กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล)สําเนา 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 
9. หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร) 
10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิสถาปนิก)  ฉบับจริง 1 ชุด  หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
11. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
12. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 
13. หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 
14. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู
ของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบ) 
15. รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุช่ือเจาของอาคารช่ืออาคารสถานที่กอสรางช่ือคุณวุฒิที่อยูของวิศวกรผู
คํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวน
ใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยูในบริเวณที่ตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกําหนดการรับนํ้าหนักความตานทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่รองรับ
อาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2550 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบ
โครงสราง ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
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16. กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา 
fc’> 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เช่ือถือได
วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลงนาม ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
17. กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีตที่หุมเหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เช่ือถือได
ประกอบการขออนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด  หมายเหต ุ(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
18. แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบ)) 
19. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิ
วิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 
20. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
ฉบับจริง1ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบ)) 
21. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 
22. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบาย
นํ้าทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด  หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ)) 
23. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒวิศวกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสาร
ในสวนของผูออกแบบ)) 
24. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับ
จริง 1 ชุด หมายเหตุ (เอกสารที่ตองย่ืนเพ่ิมเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ)) 
คาธรรมเนียม 

เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 
 
 

12. การขออนญุาตเคลื่อนยายอาคาร 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต
วันที่ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน 45วันแตตองมีหนังสือแจงการขยาย
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เวลา และเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวน้ันแลวแต
กรณี 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนขออนุญาตเคลื่อนยายอาคารพรอมเอกสาร 
1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และ
แจงใหผูขอมารับใบอนุญาตเคลื่อนยายอาคาร (น.1) 

35 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  สําเนา 1 ชุด  หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
3. คําขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข. 2) ฉบับจริง 1 ชุด 
4. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหเคลื่อนยายอาคารไปไวในที่ดิน สําเนา 1 ชุด 
5. กรณีที่มีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ ฉบับจริง 1 ชุด 
6. หนังสือมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) ฉบับจริง 1 ชุด 
7. สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณี
นิติบุคคลเปนเจาของที่ดิน) ฉบับจริง 1 ชุด 
8. หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณี
ที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
10. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 5 ชุด 
11. รายการคํานวณโครงสรางพรอมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ ฉบับจริง 1 ชุด 
12. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
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13. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด 
คาธรรมเนียม 
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13. การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิก ตัวผูควบคุมงานที่ไมแจงช่ือไว หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงาน
ใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ ในกรณีที่มีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการ 
ดําเนินการตามที่ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงช่ือและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุม
งานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 5 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนขอเปลี่ยนผูควบคุมงานพรอมเอกสาร 
1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

2 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาตวาถึงขั้นตอนใดและแจงใหผู
ขอเปลี่ยนผูควบคุมงานทราบ (น.1) 

2 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. สําเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลแสดงรายนามผูมีอํานาจดําเนินการ/สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาบัตร
ประชาชนของกรรมการผูมีอํานาจลงลายมือช่ือผูรับมอบอํานาจและหรือผูใหความยินยอมกรณีผูขออนุญาตเปนนิติ
บุคคล สาํเนา 1 ชุด   
3. สําเนาหนังสือที่ไดแจงใหผูควบคุมงานคนเดิมทราบวาไดบอกเลิกมิใหเปนผูควบคุมงานแลวพรอมหลักฐานแสดง
การรับทราบของผูควบคุมงานคนเดิม (แบบน. 5) สําเนา 1 ชุด หมายเหตุ (กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจง
บอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิมและแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 
4. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบน. 8) ฉบับจริง 1 ชุด หมาย
เหต ุ(กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิมและแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 
5. สําเนาใบอนุญาตกอสรางดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคารแลวแตกรณี สําเนา 1 ชุด หมายเหตุ (กรณีผู
ไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิมและแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม) 
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6. สําเนาหนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (แบบน. 7) สําเนา 1 ชุด หมายเหตุ (กรณีผูควบคุมงานคนเดิมได
แจงบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานไวแลวและผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงประสงคจะแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม
ใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ) 
คาธรรมเนียม 
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14. การแจงขุดดนิ 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังน้ี 
         1.1 การดําเนินการขุดดินน้ันจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช
บังคับ ไดแก 
               1) เทศบาล   2) กรุงเทพมหานคร   3) เมืองพัทยา   4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนตามที่มี
กฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา   5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใช
บังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร   6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง   7) ทองที่ซึ่ง
รัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่ง
ไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2 การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะ
ทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบอดินเกินหน่ึงหมื่นตารางเมตรหรือมีความ
ลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการ
กระทําที่ขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543    
2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 
 เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจง
ภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตอง
ภายใน 7วันนับแตวันที่มีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจา
พนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนดให
เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการขุดดินตามที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบ
ขอมูล 

1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกตอง) 

5 วัน 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับแจง 

1 วัน 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. สําเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลแสดงรายนามผูมีอํานาจดําเนินการ/สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาบัตร
ประชาชนของกรรมการผูมีอํานาจลงลายมือช่ือผูรับมอบอํานาจและหรือผูใหความยินยอมกรณีผูขออนุญาตเปนนิติ
บุคคล สําเนา 1 ชุด   
3. แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดําเนินการขุดดิน ฉบับจริง 1 ชุด 
4. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง ฉบับจริง 1 ชุด 
5. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 1 ชุด 
6. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนาสําเนา 1 
ชุด หมายเหต ุ(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน) 
7. หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอ่ืนยื่นแจงการขุดดิน ฉบับจริง 1 ชุด 
8. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน ฉบับจริง 1 ชุด 
9. รายการคํานวณ (วิศวกรผูออกแบบและคํานวณการขุดดินที่มีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน๓เมตรหรือพ้ืนที่ปาก
บอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม
ตํ่ากวาระดับสามัญวิศวกรกรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตร วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด 
10. รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณสําหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน ฉบับจริง 1 ชุด หมายเหตุ (กรณีการขุดดินลึก
เกิน 20 เมตร) 
11. ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมีความ
ลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดผูควบคุมงานตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) ฉบับจริง 1 ชุด 
คาธรรมเนียม 

500 บาท 
 
 

15. การแจงถมดิน 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังน้ี 
         1.1 การดําเนินการถมดินน้ันจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช
บังคับ ไดแก 
               1) เทศบาล   2) กรุงเทพมหานคร   3) เมืองพัทยา   4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนตามที่มี
กฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา   5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใช
บังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร   6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง   7) ทองที่ซึ่ง
รัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่ง
ไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
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         1.2 การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค
จะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคียงและมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตาราง
เมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปน
การขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 
 เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 
7 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน 
นับแตวันที่มีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจา
พนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการถมดินตามที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบ
ขอมูล 

1 วัน 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกตอง) 

5 วัน 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบรับแจง 

1 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ  หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. สําเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลแสดงรายนามผูมีอํานาจดําเนินการ/สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาบัตร
ประชาชนของกรรมการผูมีอํานาจลงลายมือช่ือผูรับมอบอํานาจและหรือผูใหความยินยอมกรณีผูขออนุญาตเปนนิติ
บุคคล สาํเนา 1 ชุด   
3. แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดําเนินการถมดิน ฉบับจริง 1 ชุด 
4. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง ฉบับจริง 1 ชุด 
5. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 1 ชุด 
6. โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา สําเนา 1 
ชุด  หมายเหต ุ(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน) 
7. หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอ่ืนยื่นแจงการถมดิน ฉบับจริง 1 ชุด 
8. หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน ฉบับจริง 1 ชุด 
9. รายการคํานวณ (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความ
สูงของเนินดินต้ังแต 2 เมตร ขึ้นไปวิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไมตํ่ากวาระดับสามัญวิศวกรกรณีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูง
ของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด 
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10. ช่ือผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตร และมี
ความสูงของเนินดินต้ังแต 2 เมตร ขึ้นไปตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธา) ฉบับจริง 1 ชุด 
11. ช่ือและที่อยูของผูแจงการถมดิน ฉบับจริง 1 ชุด 
คาธรรมเนียม 

500 บาท 
 
 

16. การขออนญุาตเจาะน้าํบาดาลที่มีเสนผานศนูยกลางตอนบนนอยกวา 4 นิ้ว 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การอนุญาตเจาะนํ้าบาดาลเปนการอนุญาตการใชนํ้าบาดาลใหแกผูย่ืนคําขอโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือให ผูย่ืนคําขอ
ไดรับประโยชนสูงสุดจากการนําทรัพยากรนํ้าบาดาลมาใชประโยชนโดยไมกอใหเกิดความเสียหายกับแหลงนํ้า และ
สุขภาพของผูใชนํ้าบาดาลทั้งน้ีโดยยึดถือ พ.ร.บ.นํ้าบาดาล พ.ศ. 2520 เปนกรอบแนวทางปฏิบัติ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 10 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขออนุญาตย่ืนคําขออนุญาตเจาะนํ้าบาดาลตามแบบ นบ. 1 
เจาหนาที่รับเอกสารคําขอพรอมตรวจสอบเอกสารรับคาธรรมเนียม 10 บาท 

1 วันทําการ 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบแหลงนํ้าจากแผนทีนํ้่าบาดาลและตรวจสอบสถานที่ขอเจาะนํ้าบาดาล / 
รายงานเพ่ือพิจารณาออกใบอนุญาต 

7 วันทําการ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
พิจารณาออกใบอนุญาต  (หมายเหตุ: (แจงผูขออนุญาตมารับใบอนุญาตพรอมชําระ
คาธรรมเนียม)) 

2 วันทําการ 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอผูรับมอบอํานาจและหรือผูใหความยินยอม 
สําเนา 1 ฉบับ   
2. สําเนารับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลแสดงรายนามผูมีอํานาจดําเนินการ/สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาบัตร
ประชาชนของกรรมการผูมีอํานาจลงลายมือช่ือผูรับมอบอํานาจและหรือผูใหความยินยอมกรณีผูขออนุญาตเปนนิติ
บุคคล สําเนา 1 ฉบับ  
3. หนังสือมอบอํานาจปดอากรแสตมป 30 บาท ฉบับจริง 1 ฉบับ หมายเหต ุ(กรณีไมไดมาย่ืนดวยตนเอง) 
4. หลักฐานการมีกรรมสิทธ์ิหรือสิทธิครอบครองหนังสือยินยอมใหใชที่ดินหนังสือครอบครองสิทธ์ิที่จะเจาะบอนํ้า
บาดาลในที่ดินหรือลงช่ือรับรองวาเปนผูมีสิทธ์ิในที่ดินในคําขอรับใบอนุญาตเจาะบอนํ้าบาดาล สําเนา 1 ฉบับ 
5. สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานหรือใบอนุญาตขยายโรงงาน ฉบับจริง 1 ฉบับ หมายเหตุ (กรณีเปน
โรงงานอุตสาหกรรม) 
6. แบบแปลนจัดสรร สําเนา 1 ฉบับ หมายเหต ุ(กรณีเปนหมูบานจัดสรรหรือที่ดินจัดสรร) 
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7. แผนที่สังเขปแสดงเสนทางและสถานที่ที่จะเจาะบอนํ้าบาดาล ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมคําขอใบอนุญาต 10 บาท 
2) คาธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล 500 บาท 

 
 

17. การขออนญุาตใชน้าํบาดาลกรณใีชไมเกนิวันละ 10 ลูกบาศเมตร 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การอนุญาตใชนํ้าบาดาลเปนการอนุญาตการใชนํ้าบาดาลใหแกผูย่ืนคําขอโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหผูย่ืนคําขอไดรับ
ประโยชนสูงสุดจากการนําทรัพยากรนํ้าบาดาลมาใชประโยชนโดยไมกอใหเกิดความเสียหายกับแหลงนํ้า และ
สุขภาพของผูใชนํ้าบาดาลทั้งน้ีโดยยึดถือ พ.ร.บ.นํ้าบาดาล พ.ศ. 2520 เปนกรอบแนวทางปฏิบัติ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 10 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขออนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตใชนํ้าบาดาลตามแบบ นบ. 2 /เจาหนาที่รับคําขอ
พรอมเอกสารประกอบรับชําระคาะรรมเนียม 10 บาท 

1 วันทําการ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบแหลงนํ้าจากแผนที่นํ้าบาดาล/ตรวจสอบปริมาณนํ้า/ตรวจสอบ
สถานที/่รายงานความเห็นเพ่ือพิจารณา 

7 วันทําการ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
พิจารณาลงนามในใบอนุญาต 

2 วันทําการ 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. คําขอรับใบอนุญาตใชนํ้าบาดาลแบบ นบ. 2 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
2. รายงานผลการวิเคราะหคุณภาพนํ้าบาดาลของบอนํ้าบาดาลที่ขอใชจากกรมทรัพยากรนํ้าบาดาล/สถาบัน
หนวยงานที่กรมทรัพยากรนํ้าบาดาลใหความเห็นชอบ/หนวยงานภาครัฐหรือเอกชนที่ไดรับรองคุณภาพมาตรฐาน
มอก. 1300-2537 (ISO/IEC Guide 25) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีที่ไมมีรายงานผลการวิเคราะหคุณภาพนํ้าบาดาลใหสงตัวอยางนํ้าบาดาลจากบอนํ้าบาดาลที่ขอ
อนุญาตจํานวนไมนอยกวา 1.5 ลิตร พรอมคาวิเคราะหคุณภาพนํ้าบาดาลจํานวน 1,200 บาท เพ่ือสงใหกรม
ทรัพยากรนํ้าบาดาลทําการวิเคราะห) 
3. สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอผูรับมอบอํานาจ สําเนา 1 ฉบับ หมายเหต ุ(กรณี
นิติบุคคลจะตองแนบสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลแสดงรายนามผูมีอํานาจลงนาม) 
4. หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท ฉบับจริง 1 ฉบับ หมายเหต ุ(กรณีไมมาย่ืนคําขอดวยตนเอง) 
5. ใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล สําเนา 1 ฉบับ 
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6. รายงานการปฏิบัติงานประจําวันแบบ นบ.3 ฉบับจริง 1 ฉบับ หมายเหตุ (กรณีผูรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาลยัง
ไมไดสงรายงานผลการเจาะนํ้าบาดาลแบบ นบ. 18) 
7. รายงานการทดสอบปริมาณนํ้าแบบ นบ.4 ฉบับจริง 1 ฉบับ หมายเหตุ (กรณีผูรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาลยัง
ไมไดสงรายงานผลการเจาะนํ้าบาดาลแบบ นบ.18) 
8. รายงานประวัติบอนํ้าบาดาลแบบ นบ.5 ฉบับจริง 1 ฉบับ หมายเหต ุ(กรณีผูรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาลยังไมได
สงรายงานผลการเจาะนํ้าบาดาลแบบ นบ.18) 
9. รายงานผลการเจาะนํ้าบาดาล ฉบับจริง 1 ฉบับ หมายเหตุ (กรณีผูรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาลยังไมไดสง
รายงานผลการเจาะนํ้าบาดาลแบบ นบ.18) 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมคําขอใบอนุญาติใชนํ้าบาดาล 10 บาท 
2) คาธรรมเนียมใบอนุญาตใชนํ้าบาดาล 500 บาท 

 
 

18. การขอรบัใบแทนใบอนญุาตใชน้าํบาดาล 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การอนุญาตใชนํ้าบาดาลเปนการอนุญาตการใชนํ้าบาดาลใหแกผูย่ืนคําขอโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหผูย่ืนคําขอไดรับ
ประโยชนสูงสุดจากการนําทรัพยากรนํ้าบาดาลมาใชประโยชนโดยไมกอใหเกิดความเสียหายกับแหลงนํ้า และ
สุขภาพของผูใชนํ้าบาดาลทั้งน้ีโดยยึดถือ พ.ร.บ.นํ้าบาดาล พ.ศ. 2520 เปนกรอบแนวทางปฏิบัติ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 3 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอย่ืนคําขอฯใหเจาหนาที่ลงรับพรอมเอกสารประกอบ /เจาหนาที่ลงรับพรอมรับชําระ
คาธรรมเนียมคําขอ 10 บาท 

30 นาที 

2) การพจิารณา 
ตรวจพิจารณาความถูกตองครบถวนของเอกสารคําขอ/บันทึกรายงานความเห็นเพ่ือ
พิจารณาลงนามอนุญาต 

1 วันทําการ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
พิจารณาลงนามในใบแทนใบอนุญาต (หมายเหตุ: (แจงผูขอใหมารับใบแทนใบอนุญาต
พรอมชําระคาธรรมเนียม)) 

1 วันทําการ 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. คําขอรับใบแทน นบ.16 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
2. หนังสือบันทึกถอยคํา นบ.17 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองการจดทะเบียนของกระทรวงพาณิชย สําเนา 1 ฉบับ หมายเหต ุ(กรณีเปนนิติบุคคล) 
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4. สําเนาทะเบียนบาน/สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับใบอนุญาตใชนํ้าบาดาล สําเนา 1 ฉบับ หมายเหตุ 
(กรณีเปนนิติบุคคลตองเปนกรรมการผูมีอํานาจลงนาม) 
5. หนังสือมอบอํานาจปดอากรแสตมป 30 บาท ฉบับจริง 1 ฉบับ หมายเหต ุ(กรณีไมไดย่ืนดวยตนเอง) 
6. สําเนาทะเบียนบานหรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอผูรับมอบอํานาจ สําเนา 1 ฉบับ 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมคําขอรับใบแทน 10 บาท 
2) คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต 250 บาท 

 
 

19. การขอตออายุใบอนญุาตใชน้ําบาดาล 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การอนุญาตใชนํ้าบาดาลเปนการอนุญาตการใชนํ้าบาดาลใหแกผูย่ืนคําขอโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหผูย่ืนคําขอไดรับ
ประโยชนสูงสุดจากการนําทรัพยากรนํ้าบาดาลมาใชประโยชนโดยไมกอใหเกิดความเสียหายกับแหลงนํ้าและสุขภาพ
ของผูใชนํ้าบาดาลทั้งน้ีโดยยึดถือ พ.ร.บ.นํ้าบาดาล พ.ศ. 2520 เปนกรอบแนวทางปฏิบัติ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 3 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอตออายุใบอนุญาตใชนํ้าบาดาลพรอมรับคาธรรมเนียมคําขอลงทะเบียนรับ
เอกสารคําขอตรวจสอบเอกสารที่ใชประกอบ 

1 วันทําการ 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบสถานที่ตรวจสอบเอกสาร/ทําบันทึกรายงานความเห็นเสนอพิจารณาลงนาม
อนุญาต 

1 วันทําการ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
พิจารณาลงนามในใบอนุาต (หมายเหตุ: (แจงใหผูขอรับใบอนุญาตมารับใบอนุญาต
พรอมชําระคาธรรมเนียม)) 

1 วันทําการ 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. คําขอตออายุใบอนุญาตใชนํ้าบาดาลแบบ นบ.7 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
2. ใบอนุญาตใชนํ้าบาดาลหรือใบแทนแลวแตกรณีแบบ นบ. 5 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
3. ใบอนุญาตต้ังโรงงานใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานหรือใบอนุญาตขยายกิจการโรงงาน สําเนา 1 ฉบับ หมาย
เหต ุ(กรณีเปนโรงงานอุตสาหกรรม) 
4. หนังสือมอบอํานาจปดอากรแสตมป 30 บาท ฉบับจริง 1 ฉบับ หมายเหต ุ(กรณีไมไดย่ืนคําขอดวยตนเอง) 
5. สําเนาทะเบียนบานสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอ/ผูมอบอํานาจผูรับมอบอํานาจ สําเนา 1 ฉบับ หมาย
เหต ุ(กรณีเปนนิติบุคคลตองเปนของกรรมการผูมีอํานาจลงลายมือช่ือ) 
คาธรรมเนียม 
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ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมคําขอตออายุใบอนุญาตใชนํ้าบาดาล 10 บาท 
2) คาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตใชนํ้าบาดาล 500 บาท 

 
 

20. การรบัแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 (น้ํามันเชื้อเพลิง) 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

สําหรับกิจการควบคุมประเภทที่ 2 ไดแก กิจการที่เมื่อจะประกอบการตองแจงใหพนักงานเจาหนาที่ทราบกอน 
(มาตรา 17 (2)) และผูประกอบกิจการจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กําหนดในกฎกระทรวง (มาตรา 19) ซึ่ง
กิจการควบคุมประเภทที่ 2 ไดแก 

1. สถานที่เก็บรักษานํ้ามันเช้ือเพลิงลักษณะที่ 2 (โรงงานขนาดเล็กหรือเพ่ือการเกษตร) 
2. สถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงประเภท ค ลักษณะที่ 1 (สถานีบริการถงัลอยริมถนนขนาดเล็ก) 
3. สถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงประเภท ง (ปมหลอดแกวมือหมุนหรือตูหยอดเหรียญ) 
4. สถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงประเภท จ ลักษณะที่ 1 (สถานีบริการทางนํ้าขนาดเล็ก) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 1 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูประกอบการแจงการประกอบการพรอมเอกสารหลักฐานตางๆตามแบบ ธพ.น.1 ตอ
พนักงานเจาหนาที ่

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารและตรวจสอบการใชประโยชนของที่ดินที่เปนที่ต้ัง
ของสถานที่ประกอบกิจการตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองดวย 

30 นาที 

3) การพจิารณา 
ถาเห็นวาถูกตองครบถวนแลวใหออกใบรับแจงตามแบบ ธพ.น.2 
(หมายเหตุ: (ออกใบรับแจงในวันที่รับแจงเพ่ือเปนหลักฐานแกผูรับแจง)) 

30 นาที 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. ใบแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 แบบ ธพ.ป.1 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
2. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูแจง สําเนา 1 ฉบับ หมายเหตุ (หนังสือรับรองการจดทะเบียน
พรอมรายละเอียดวัตถุประสงคและผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน 180 วัน (กรณีนิติบุคคลเปนผู
แจง)) 
3. หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผูแจง สําเนา 1 ฉบับ หมายเหตุ (กรณีตัวแทนของบุคคล
หรือนิติบุคคลเปนผูแจง) 
4. สําเนาหรือภาพถาย สําเนา 1 ฉบับ หมายเหตุ (โฉนดที่ดิน / น.ส. 3 / น.ส. 3ก / ส.ค.1 / เอกสารแสดงสิทธิใน
ที่ดินอ่ืนๆ) 
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5. สําเนาเอกสารแสดงวาผูแจงมีสิทธิใชที่ดินหรือหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินหรือหนวยงานที่มีหนาที่ดูแล
รับผิดชอบที่ดินใหใชที่ดินเปนที่ต้ังสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สําเนา 1 ฉบับ 
6. สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังบริเวณที่ไดอนุญาตใหผูขออนุญาตทําทางเช่ือมระหวางบริเวณที่
ไดรับอนุญาตกับถนนสาธารณะทางหลวงหรือถนนสวนบุคคลเพ่ือใชเปนทางสําหรับยานพาหนะเขาอกสถานีบริการ
นํ้ามันประเภท ค ลักษณะที่ 1 เพ่ือการจําหนายหรือขายหรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังบริเวณที่
ไดรับอนุญาตใหทําสิ่งลวงล้ําลํานํ้าจากเจาหนาที่ผูดูแลและรับผิดชอบถนนสาธารณะทางหลวงถนนสวนบุคคลหรือลํา
นํ้าสายน้ัน สําเนา 1 ฉบับ 
7. แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการพรอมทั้งแสดงสิ่งปลูกสรางที่อยูภายในรัศมี 50.00 เมตร ฉบับจริง 3 
ฉบับ 
8. แผนผังบริเวณของสถานที่ประกอบกิจการ ฉบับจริง 3 ฉบับ 
9. แบบกอสรางถังเก็บนํ้ามันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญถังเก็บและจายกาซธรรมชาติพรอมระบบทอและอุปกรณ ฉบับ
จริง 3 ฉบับ 
10. รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บนํ้ามันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญถังเก็บและจายกาซธรรมชาติ ฉบับ
จริง 1 ฉบับ 
11. หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาที่เก่ียวของซึ่งเปนผูคํานวณความมั่นคงแข็งแรงระบบความปลอดภัยและระบบ
ควบคุมมลพิษของถังเก็บนํ้ามันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญถังเก็บและจายกาซธรรมชาติและสิ่งปลูกสรางตางๆและเปนผู
ไดรับอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิศวกรพรอมทั้งแนบภาพถายใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 
คาธรรมเนียม 

ไมม ี
 
 

21. การขออนญุาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 (น้ํามันเชื้อเพลิง) 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การดําเนินกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ทีถ่ายโอนภารกิจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นมี 4 ประเภท คือ 
 1. สถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงประเภท ก 
 2. สถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงประเภท ข 
 3. สถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงประเภท ค ลักษณะที่ 2 
 4. สถานีบริการนํ้ามันเช้ือเพลิงประเภท จ ลักษณะที่ 2 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 90 วัน 

 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูประกอบกิจการย่ืนคําขออนุญาตพรอมเอกสารหลักฐานตางๆตามแบบธพ.น3/
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานตางๆใหถูกตองครบถวน 
 

30 นาที 
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ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสารเมื่อถูกตองใหแจงตอสํานักงานพลังงาจังหวัดเพ่ือนัดหมายตรวจสอบ
สถานที่รวมกัน 
 

3 วัน 

3) การพจิารณา 
ตรวจสอบสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
หากผลการตรวจสอบสถานทีถู่กตองและไมขัดตอกฎหมายที่เกี่ยวของใหสงผลการ
ตรวจสอบสถานที่พรอมเรื่องราวการขออนุญาตทั้งหมดพรอมเอกสารที่เกี่ยวของไปให
สํานักงานพลังงานจังหวัด 
(หมายเหตุ: (เจาหนาที่ทั้งสองฝายออกไปตรวจสอบสถานที่ขออนุญาตรวมกัน /ผลการ
ตรวจสอบสถานที่ใหเจาหนาที่ผูตรวจสอบลงช่ือในบันทึกการตรวจสอบรวมกัน /)) 

30 วัน 

4) การพจิารณาโดยหนวยงานอ่ืน 
สํานักงานพลังงานจังหวัดตรวจสอบแบบกอสรางถังเก็บนํ้ามันเช้ือเพลิงตูจายระบบสูบ
จายนํ้ามันเช้ือเพลิงสิ่งปลูกสรางอ่ืนฯลฯ 
(หมายเหตุ: (หากตรวจพบวาถูกตองหรือไมถูกตองใหแจงผลการพิจารณาเห็นชอบใหทํา
การกอสรางไดหรือแจงขอขัดของใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบ)) 

0 วัน 

5) การพจิารณาโดยหนวยงานอ่ืน 
แจงผลการพิจารณาเห็นชอบใหทําการกอสรางกอสรางหรือแจงขอขัดของใหแกผูขอ
อนุญาตทราบ 
(หมายเหตุ: -) 

3 วัน 

6) - 
ผูขออนุญาตดําเนินการกอสรางในระหวางดําเนินการใหผูขออนุญาตแจงขอใหทดสอบ
และตรวจสอบระบบความปลอดภัยในอุปกรณตอสํานักงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น
และองคกรปกครองสวนทองถิ่นตองแจงสํานักงานพลังงานจังหวัด 
(หมายเหตุ: -) 

3 วัน 

7) การพจิารณาโดยหนวยงานอ่ืน 
ทดสอบและตรวจสอบระบบความปลอดภัยโดยสํานักงานพลังงานจังหวัด 

0 วัน 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
การออกใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (แจงผูประกอบกิจการมารับใบอนุญาตและชําระคาธรรมเนียม)) 

3 วัน 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียน (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
2. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ สําเนา 1 
ฉบับ 
3. สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชที่ดิน สําเนา 1 ฉบับ 
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4. สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดินหรือหนังสือยินยอมใหใชที่ดินหรือหนังสือยินยอมจาก
หนวยงานที่มีหนาที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกลาว สําเนา 1 ฉบับ 
5. สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง สําเนา 1 ฉบับ 
6. แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบกอสรางระบบความปลอดภัยระบบควบคมุมลพิษระบบทอนํ้ามันระบบ
ทอดับเพลิงระบบบําบัดนํ้าเสียหรือแยกนํ้าปนเปอนนํ้ามันระบบอุปกรณนิรภัยแบบระบบไฟฟาระบบปองกันอันตราย
จากฟาผาและสิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณีจํานวน 3 ชุด 
7. รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวของ ฉบับจริง 1 ฉบับ 
8. หนังสือรับรองขอวิศวกรพรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนา 1 
ฉบับ 
9. สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําทางเช่ือมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือถนน
สวนบุคคลหรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตใหทําสิ่งลวงล้ําลํานํ้า (ใหนํามาย่ืนกอน
พิจารณาออกใบอนุญาต) สําเนา 1 ฉบับ 
10. สําเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัย
อันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 (ใหนํามาย่ืนกอนพิจารณาออกใบอนุญาต) สําเนา 1 ฉบับ 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนยีมคาํขอ คาธรรมเนียม 20 บาท 

 
2) ใ บ อ นุ ญ า ต ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร

ควบคุมประเภทที่ 3 
 

คาธรรมเนียม 200 บาท 
 

3) คาธรรมเนียมการอนุญาตใชถัง
เก็บน้ํามันเชื้อเพลิง 
 

ก. นํ้ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟนอย 
ปริมาตรไมเกิน 100,000 ลติรถังละ 400 บาท 
ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตรคิด 5 บาทตอปริมาตร 
10,000 ลิตรเศษของ 10,000 ลิตรใหคิดเปน 10,000 ลิตร 
ข.นํ้ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง 
ปริมาตรไมเกิน 100,000 ลติรถังละ 600 บาท 
ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตรคิด 60 บาทตอปริมาตร 
10,000 ลิตรเศษของ 10,000 ลิตรใหคิดเปน 10,000 ลิตร 
ค.นํ้ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมาก 
ปริมาตรไมเกิน 100,000 ลติรถังละ 800 บาท 
ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตรคิด 80 บาทตอปริมาตร 
10,000 ลิตรเศษของ 10,000 ลิตรใหคิดเปน 10,000 ลิตร 

 
 

22. การขออนญุาตใหปลกูสรางสิ่งลวงล้าํลําน้ํา (โรงสบูน้ํา/การวางทอสายเคเบลิการปกเสาไฟฟา/กระชังเลีย้ง

สตัวน้ํา/เขื่อนกันน้ําเซาะ) 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

หลักการสําคัญในการอนุญาตปลูกสิ่งปลูกสรางลวงล้ําลําเมนํ้าเปนการใชประโยชนของลํานํ้าเพ่ือพัฒนาสงเสริมการ
ขนสงทางนํ้าเพ่ือการรักษาเสนทางนํ้าเพ่ือพัฒนาสาธารณูปโภคหรือสาธารณประโยชนอยางไรก็ตามการพัฒนาทาง
นํ้าน้ันจะตองสอดคลองกับแผนพัฒนาจังหวัดผังเมืองและสิ่งแวดลอมตลอดจนวิถีชีวิตชุมชนและการอนุรักษ
ธรรมชาติและสิ่งแวดลอมเพ่ือรักษาทางนํ้าของประเทศใหคงอยูตลอดไปและการพัฒนาทางนํ้าเปนไปอยางคุมคา
เหมาะสมและย่ังยืน 
การอนุญาตสิ่งปลูกสรางลวงล้ําแมนํ้าน้ีอาศัยบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติการเดินเรือในนานนํ้าไทยพุทธศักราช 
2456 หมวดที่ 6 ขอบังคับเบ็ดเตล็ด (ง) วาดวยการลวงล้ําลําแมนํ้า 
มาตรา 117 หามมิใหผูใดปลูกสรางอาคารหรือสิ่งอ่ืนใดลวงล้ําเขาไปเหนือนํ้าในนํ้าและใตนํ้าของแมนํ้าลําคลองบึง
อางเก็บนํ้าทะเลสาบอันเปนทางสัญจรของประชาชนหรือที่ประชาชนใชประโยชนรวมกันหรือทะเลภายในนานนํ้า
ไทยหรือบนชายหาดของทะเลดังกลาวเวนแตจะไดรับอนุญาตจากเจาทา 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 120 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคํารอง(แบบที่ 1 /2) พรอมชําระคาธรรมเนียมการตรวจสอบสถานที่ 
(หมายเหตุ: (ผูขออนุญาตจะตองนัดหมายและนําเจาพนักงานไปตรวจสอบสถานที่ที่ขอ
อนุญาต)) 

30 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบวาผูขออนุญาตย่ืนหลักฐานและเอกสารครบถวนและถูกตองหรือไมกรณีที่อาจ
อนุญาตใหปลกูสรางได 
(หมายเหตุ: (ถาเอกสารและหลักฐานไมครบถวนหรือไมถูกตองใหแจงใหผูขออนุญาตสง
หลักฐานและเอกสารใหครบถวนหรือใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด)) 

30 วัน 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบวาผูขออนุญาตย่ืนหลักฐานและเอกสารครบถวนและถูกตองหรือไมกรณีไมอาจ
อนุญาตไดใหแจงผูขออนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

60 วัน 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบสถานที่เสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาอนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

45 วัน 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
พิจารณาอนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

15 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ หมายเหตุ (กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ สําเนา 1 
ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจ ฉบับจริง 1 ฉบับ 
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4. หลักฐานแสดงความเปนเจาของกรรมสิทธ์ิหรือเปนผูมีสิทธิครอบครองหรือเปนผูมีอํานาจหนาที่ดูแลรักษาที่ดินที่
ติดกับแมนํ้าลําคลองบึงอางเก็บนํ้าทะเลสาบอันเปนทางสัญจรของประชาชนหรือที่ประชาชนใชประโยชนรวมกัน
หรือทะเลในนานํ้าไทยหรือบนชายหาดของทะเลดังกลาวหรือไดรับความยินยอมจากเจาของกรรมสิทธ์ิที่ดินหรือ
ผูดูแลรักษาที่ดินสาธารณะโดยลงนามในหนังสือยินยอมหรือคํารับรอง สําเนา 1 ฉบับ 
5. แผนผังสังเขปแสดงสิ่งที่ขออนุญาตที่มีรายละเอียดเชนความกวางของหนาที่ดินดานติดกับแมนํ้าขนาดของสิ่งที่
อนุญาตโดยประมาณระยะหางจากขอบฝงสถานที่สําคัญที่อยูใกลเคียงและระยะหางโดยประมาณและมีรูปถาย
บริเวณที่ขออนุญาตประกอบพิจารณา ฉบับจริง 1 ฉบับ 
6. แบบรูปและรายละเอียดของสิ่งลวงล้ําลํานํ้าที่ขอปลูกสรางซึ่งมีวิศวกรโยธาที่ไดรับอนุญาตฯเปนผูรับรอง ฉบับจริง 
1 ฉบับ 
หมายเหตุ(เวนแตการปลูกสรางสิ่งลวงล้ําลํานํ้าขนาดเล็กซึ่งโครงสรางทําดวยไมหรือวัสดุอ่ืนที่ไมคงทนถาวรไม
จําเปนตองมีวิศวกรรับรอง) 
7. วัตถุประสงคในการใชสิ่งลวงล้ําลํานํ้าที่ขออนุญาต ฉบับจริง 1 ฉบับ 
8. หนังสือใหความเห็นชอบหรือยินยอมจากผูวาราชการจังหวัดเชียงใหมวาไมเปนอุปสรรคตอแผนพัฒนาจังหวัดผัง
เมืองรวมและการรักษาสภาพแวดลอมของจังหวัด ฉบับจริง 1 ฉบับ 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการตรวจสิ่งลวงล้ําลําน้ํา 

(หมายเหตุ: (ตอครั้ง)) 
คาธรรมเนียม 50 บาท 
 

2) คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหปลูกสรางสิ่งลวงล้ําลําน้ํา 
(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 100 บาท 
 

 
 

23. การขออนญุาตใหปลูกสรางสิ่งลวงล้าํลําน้ํา (ทาเทยีบเรือขนาดไมเกนิ 20 ตัน กรอส/โปะเทยีบเรือและ

สะพานปรบัระดบั/สะพานขามคลอง/คานเรือ) 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

 หลักการสําคัญในการอนุญาตปลูกสิ่งปลูกสรางลวงล้ําลําแมนํ้าเปนการใชประโยชนของลํานํ้า เพ่ือพัฒนา
สงเสริมการขนสงทางนํ้าเพ่ือการรักษาเสนทางนํ้า เพ่ือพัฒนาสาธารณูปโภคหรือสาธารณประโยชนอยางไรก็ตามการ
พัฒนาทางนํ้าน้ันจะตองสอดคลองกับแผนพัฒนาจังหวัดผังเมืองและสิ่งแวดลอมตลอดจนวิถีชีวิตชุมชนและการ
อนุรักษธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เพ่ือรักษาทางนํ้าของประเทศใหคงอยูตลอดไปและการพัฒนาทางนํ้าเปนไปอยาง
คุมคาเหมาะสมและย่ังยืน  การอนุญาตสิ่งปลูกสรางลวงล้ําแมนํ้าน้ีอาศัยบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติการเดินเรือ
ในนานนํ้าไทยพุทธศักราช 2456 หมวดที่ 6 ขอบังคับเบ็ดเตล็ด (ง) วาดวยการลวงล้ําลําแมนํ้า 
 มาตรา 117 หามมิใหผูใดปลูกสรางอาคารหรือสิ่งอ่ืนใดลวงล้ําเขาไปเหนือนํ้าในนํ้าและใตนํ้าของแมนํ้าลํา
คลองบึงอางเก็บนํ้าทะเลสาบอันเปนทางสัญจรของประชาชนหรือที่ประชาชนใชประโยชนรวมกันหรือทะเลภายใน
นานนํ้าไทยหรือบนชายหาดของทะเลดังกลาวเวนแตจะไดรับอนุญาตจากเจาทา 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 120 วัน 
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคํารอง(แบบที่ 1 /2) พรอมชําระคาธรรมเนียมการตรวจสอบสถานที่ 
(หมายเหตุ: (ผูขออนุญาตจะตองนัดหมายและนําเจาพนักงานไปตรวจสอบสถานที่ที่ขอ
อนุญาต)) 

30 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบวาผูขออนุญาตย่ืนหลักฐานและเอกสารครบถวนและถูกตองหรือไมกรณีที่อาจ
อนุญาตใหปลกูสรางได 
(หมายเหตุ: (ถาเอกสารและหลักฐานไมครบถวนหรือไมถูกตองใหแจงใหผูขออนุญาตสง
หลักฐานและเอกสารใหครบถวนหรือใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด)) 

30 วัน 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบวาผูขออนุญาตย่ืนหลักฐานและเอกสารครบถวนและถูกตองหรือไมกรณีไมอาจ
อนุญาตไดใหแจงผูขออนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

60 วัน 

4) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสอบสถานทีบั่นทึกความเห็นเสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาอนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

45 วัน 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
พิจารณาอนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

15 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ หมายเหต ุ(กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ สําเนา 1 
ฉบับ 
3. หลักฐานแสดงความเปนเจาของกรรมสิทธ์ิหรือเปนผูมีสิทธิครอบครองหรือเปนผูมีอํานาจหนาที่ดูแลรักษาที่ดินที่
ติดกับแมนํ้าลําคลองบึงอางเก็บนํ้าทะเลสาบอันเปนทางสัญจรของประชาชนหรือที่ประชาชนใชประโยชนรวมกัน
หรือทะเลในนานํ้าไทยหรือบนชายหาดของทะเลดังกลาวหรือไดรับความยินยอมจากเจาของกรรมสิทธ์ิที่ดินหรือ
ผูดูแลรักษาที่ดินสาธารณะโดยลงนามในหนังสือยินยอมหรือคํารับรอง  สําเนา 1 ฉบับ 
4. แบบรูปและรายละเอียดของสิ่งลวงล้ําลํานํ้าที่ขอปลูกสรางซึ่งมีวิศวกรโยธาที่ไดรับอนุญาตฯเปนผูรับรองฉบับจริง 
1 ฉบับ  
หมายเหตุ (เวนแตการปลูกสรางสิ่งลวงล้ําลํานํ้าขนาดเล็กซึ่งโครงสรางทําดวยไมหรือวัสดุอ่ืนที่ไมคงทนถาวรไม
จําเปนตองมีวิศวกรรับรอง) 
5. แผนผังสังเขปแสดงสิ่งที่ขออนุญาตที่มีรายละเอียดเชนความกวางของหนาที่ดินดานติดกับแมนํ้าขนาดของสิ่งที่
อนุญาตโดยประมาณระยะหางจากขอบฝงสถานที่สําคัญที่อยูใกลเคียงและระยะหางโดยประมาณและมีรูปถาย
บริเวณที่ขออนุญาตประกอบพิจารณา ฉบับจริง 1 ฉบับ 
6. หนังสือใหความเห็นชอบหรือยินยอมจากผูวาราชการจังหวัดเชียงใหมวาไมเปนอุปสรรคตอแผนพัฒนาจังหวัดผัง
เมืองรวมและการรักษาสภาพแวดลอมของจังหวัด ฉบับจริง 1 ฉบับ 
7. รายงานวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอมซึ่งตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพ
สิ่งแวดลอมแหงชาติ ฉบับจริง 1 ฉบับ 



คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก
ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

เทศบาลตำำ�บลสัันกลาง 
อำำ�เภอสัันกำำ�แพง จังัหวัดัเชียีงใหม่่80

8. หลักฐานหรือเอกสารอ่ืนที่ที่อธิบดีกรมการขนสงทางนํ้าและพาณิชยนาวีกําหนด สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ประกาศในราชกิจจานุเบกษา) 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมการตรวจสิ่งลวงล้ําลําน้ํา 

(หมายเหตุ: (ตอครั้ง)) 
คาธรรมเนียม 50 บาท 
 

2) คาธรรมเนียมการตรวจพิจารณาทาเทียบเรือสําหรับเรือขนาดไมเกิน 20 
ตันกรอสครั้งแรก 

คาธรรมเนียม 200 บาท 
 

3) คาธรรมเนียมใบอนุญาตสิ่งปลูกสรางลวงล้ําลําน้ํา คาธรรมเนียม 100 บาท 
4) คาธรรมเนียมใบอนุญาตใหสรางทาเทียบเรือ คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 

24. การขออนญุาตขดุลอกรองน้ําเดนิเรือ 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 การขุดลอกรองนํ้าของทางนํ้าธรรมชาติเปนการขุดลอกตะกอนที่ตกสะสมอยูในทางนํ้าน้ันๆเปนเวลานาน
จนเกิดการต้ืนเขินบางแหงทําใหทางนํ้าน้ันๆถึงกับหมดสภาพไปกลายเปนทางนํ้าที่ตายแลวการขุดลอกจึงมีความ
จําเปนเพ่ือการดํารงสภาพของทางนํ้าซึ่งเปนแหลงนํ้าตนทุนของหมูบานหรือตําบลในการใชเปนทางระบายนํ้าและ
เก็บกักนํ้าไวใชอุปโภค-บริโภคและการเกษตรในหนาแลงนอกจากน้ีการชุดลอกทางนํ้ายังเปนการกระทําเพ่ือการ
เดินเรือเพ่ือบํารุงรักษาและปรับปรุงสภาพภูมิทัศนแตทั้งหมดน้ีการขุดลอกจะตองกระทําโดยมีหลักเกณฑเพราะการ
ขุดลอกจะมีผลกระทบตอสภาพของทางนํ้าน้ันๆตลอกจนผลกระทบตอสิ่งแวดลอม  
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 120 วัน 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขออนุญาตยื่นคํารองขออนุญาตขุดลอกรองนํ้าทางเดินเรือตามแบบข.1 พรอมแจง
วัตถุประสงคของการขุดลอก 

30 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบวาผูขออนุญาตย่ืนหลักฐานและเอกสารครบถวนและถูกตองหรือไม 
(หมายเหตุ: (ถาเอกสารและหลักฐานไมครบถวนหรือไมถูกตองใหแจงใหผูขออนุญาตสง
หลักฐานและเอกสารใหครบถวนหรือใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด)) 

7 วัน 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสอบสถานที่ /รายงานความเห็นเสนอผูบังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาอนุญาต 

7 วัน 

4) การพจิารณา 
พิจารณาอนุญาต 

1 วัน 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 1 ฉบับ หมายเหต ุ(กรณีผูขออนุญาตเปนบุคคลธรรมดา) 



เทศบาลตำำ�บลสัันกลาง
อำำ�เภอสัันกำำ�แพง จังัหวัดัเชียีงใหม่่ 81

คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

2. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ สําเนา 1 
ฉบับ 
3. สําเนาทะเบียนบาน สําเนา 1 ฉบับ 
4. แผนมาตราสวนตามความเหมาะสมครอบคลุมบริเวณที่ขออนุญาตและพ้ืนที่ใกลเคียงแสดงแนวลํานํ้าความลึกของ
พ้ืนทองนํ้าสิ่งกอสรางสําคัญอ่ืนๆตามแนวลํานํ้าขนาดขอบเขตที่จะขุดและแหลงทิ้งดินฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(แสดงตําแหนงและขนาดของทาเทียบเรือกรณีขุดลอกหนาทาเทียบเรือ (แผนที่แสดงผลการสํารวจไมเกิน 
6 เดือนกอนวันย่ืนคํารองขุดลอก)) 
5. แบบรูปและรายละเอียดตองมีวิศวกรโยธาที่ไดรับอนุญาตฯเปนผูรับรอง ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีผูขอเปนเอกชน/ถาเปนหนวงงานราชการหรือรัฐวิสาหกิจใหเจาหนาที่สายงานโยธาเปนผูรับรอง) 
6. เอกสารสิทธ์ิหนาที่ดินบริเวณที่ขออนุญาตขุดลอก สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ย่ืนสําเนาใบอนุญาตใหทําสิ่งลวงล้ําลํานํ้ากรณีเพ่ือขุดลอกหนาทาเทียบเรือ) 
7. รายละเอียดอุปกรณขุดลอกวิธีการขุดลอกปริมาณดินและการทิ้งดิน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมตรวจพิจารณาและสํารวจการขุดลอกแกไขหรือ

เปลี่ยนแปลงรองน้ําทางเดินเรือ 
คาธรรมเนียม 3,000 บาท 
 

2) คาธรรมเนียมการตรวจพิจารณาสําหรับการขุดลอกหนาทาเทียบ
เรือ 

คาธรรมเนียม 1,000 บาท 
 

 
 

25. การแจงเริ่มประกอบกจิการโรงงานจําพวก 2 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 เปนผูประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 ตามบัญชีทายกฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติ
โรงงาน พ.ศ. 2535 
 เปนโรงงานที่ต้ังอยูนอกนิคมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 
 มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถวนถูกตอง 
 ที่ต้ังสภาพแวดลอมลักษณะอาคารและลักษณะภายในของโรงงานตองถูกตองตามหลักเกณฑและเปนไป
ตามที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2535 ออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และไม
ขัดกฎหมายอ่ืนที่กําหนดหามต้ังโรงงานจําพวกที่ 2 
หมายเหตุ  
 ** กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/
เพ่ิมเติมไดในขณะน้ันผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐาน
รวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมได
ภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
 ** พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว                               
 ** ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว  



คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก
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 ** ทั้งน้ีจะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ  
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 1 วัน 

 

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 ย่ืนใบแจง(แบบร.ง.1) พรอมเอกสารหลักฐาน
ประกอบเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

2 ช่ัวโมง 

2) การพจิารณา 
กรณีที่ 1 สามารถรับแจงไดพนักงานเจาหนาที่เมื่อไดรับใบแจงและพิจารณาวาเปน
โรงงานจําพวกที่ 2 แลวดําเนินการ 
ออกใบรับแจง( ร.ง. 2)  กรณีที่ 2 ไมสามารถรับแจงไดใหจดัทําหนังสือไมรับแจงการ
ประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2  

3 ช่ัวโมง 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
กรณีที่ 1สามารถรับแจงไดพนักงานเจาหนาที่ลงนามในใบรับแจงประกอบกิจการโรงงาน
จําพวกที่ 2 ( ร.ง.2) และเรียกเก็บคาธรรมเนียมรายปกอนสงมอบใบรับแจงให
ผูประกอบการกรณีที่ 2 ไมสามารถรับแจงไดใหพนักงานเจาหนาที่ลงนามหนังสือไมรับ
แจงการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 และแจงผลการพิจารณา 

2 ช่ัวโมง 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. แบบฟอรมใบแจงการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 2 (ร.ง.1) ฉบับจริง2ฉบับ 
หมายเหต ุ(มีการลงลายมือช่ือของผูประกอบการหรือผูรับมอบอํานาจทุกหนาหามถายสําเนาลายมือช่ือ) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ออกไวไมเกิน 3 เดือน มีการลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผูประกอบการทุกหนา) 
3. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ (และทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลตางดาว) ของผูแทนนิติบุคคลมีการลงนามรับรอง
เอกสารและประทับตราบริษัทโดยผูประกอบการทุกหนา) 
๔. หนังสือมอบอํานาจ ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ หมายเหตุ (พรอมติดอากรแสตมปมีการลงนามรับรองการ
ลงนามรับรองเอกสารและประทับตราบริษัทโดยผูประกอบการทุกหนา) 
๕. บัตรประจําตัวประชาชน  สําเนา 2 ฉบับ  หมายเหตุ (หรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลตางดาว) ของผูมอบ
อํานาจ) 
๖. สําเนาทะเบียนบาน สําเนา 2 ฉบับ หมายเหต ุ(ของผูมอบอํานาจ) 
๗. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 2 ฉบับ หมายเหตุ (หรือหนังสือเดินทาง (กรณีบุคคลตางดาว) ของผูรับมอบ
อํานาจ) 
๘. สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 0 ฉบับ สําเนา 2 ฉบับ หมายเหต ุ(ของผูรับมอบอํานาจ) 
๙. บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา 2 ฉบับ หมายเหต ุ(ของพยาน 2 คน) 
1๐. ใบอนุญาตกอสรางอาคารมีการลงนามรับรองเอกสารโดยผูประกอบการทุกหนา สําเนา2ฉบับ หมายเหตุ (กรณี
อยูในเขตควบคุมอาคาร) 
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1๑. แบบรายการกอสรางอาคารโรงงานมีการลงนามรับรองโดยผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรอง
เอกสารโดยผูประกอบการทุกหนา ฉบับจริง 0 ฉบับ สําเนา 2 ฉบับ หมายเหต ุ(กรณีอยูนอกเขตควบคุมอาคาร) 
1๒. เอกสารการตรวจสอบรับรองความมั่นคงแข็งแรงและความปลอดภัยของอาคารจากผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและรับรองเอกสารโดยผูประกอบการทุกหนา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีเปนอาคารที่ไมไดสรางใหมหรืออาคารที่ไมไดรับอนุญาตใหกอสรางเปนโรงงาน) 
1๓. แผนที่แสดงบริเวณที่ต้ังโรงงาน ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 
1๔. แผนผังแสดงสิ่งปลูกสรางภายในบริเวณโรงงานมีการลงนามรับรองโดยผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
รับรองเอกสารโดยผูประกอบการทุกหนา ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 
1๕. แบบแปลนอาคารโรงงานขนาดถูกตองตามมาตราสวนมีการลงนามรับรองโดยผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและรับรองเอกสารโดยผูประกอบการทุกหนา ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 
1๖. แผนผังแสดงการติดต้ังเครื่องจักรขนาดถูกตองตามมาตราสวนพรอมรายละเอียดของเครื่องจักรแตละเครื่องมี
การลงนามรับรองโดยผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสารโดยผูประกอบการทุกหนา ฉบับจริง 1 
ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 
1๗. รายละเอียดขั้นตอนกระบวนการผลิตพรอมแสดงจุดที่เกิดปญหาทางดานสิ่งแวดลอมไดแกนํ้าเสียอากาศเสีย
และมลพิษอ่ืนๆมีการลงนามรับรองโดยผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและรับรองเอกสารโดยผูประกอบการทุก
หนา ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 
1๘. รายละเอียดชนิดวิธีการกําจัดจัดเก็บและปองกันเหตุเดือดรอนรําคาญความเสียหายอันตรายและการควบคุม
กากอุตสาหกรรมมีการลงนามรับรองเอกสารโดยผูประกอบการทุกหนา ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 
๑๙. เอกสารเกี่ยวกับการรับฟงความคิดเห็นของประชาชนตามที่กระทรวงอุตสาหกรรมกําหนด สําเนา 2 ฉบับ 
คาธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ตั้งแต 0 แตไมถึง 5 คาธรรมเนียม 150 บาท 
2) ตั้งแต 5 แตไมถึง 20 คาธรรมเนียม 300 บาท 
3) ตั้งแต 20 แตไมถึง 50 คาธรรมเนียม 450 บาท 
4) ตั้งแต 50 แตไมถึง 100 คาธรรมเนียม 900 บาท 
5) ตั้งแต 100 แตไมถึง 200 คาธรรมเนียม 1,500 บาท 
6) ตั้งแต 200 แตไมถึง 300 คาธรรมเนียม 2,100 บาท 
7) ตั้งแต 300 แตไมถึง 400 คาธรรมเนียม 2,700 บาท 
8) ตั้งแต 400 แตไมถึง 500 คาธรรมเนียม 3,600 บาท 
9) ตั้งแต 500 แตไมถึง 600 คาธรรมเนียม 4,500 บาท 

10) ตั้งแต 600 แตไมถึง 700 คาธรรมเนียม 5,400 บาท 
11) ตั้งแต 700 แตไมถึง 800 คาธรรมเนียม 6,600 บาท 
12) ตั้งแต 800 แตไมถึง 900 คาธรรมเนียม 7,800 บาท 
13) ตั้งแต 900 แตไมถึง 1,000 คาธรรมเนียม 9,000 บาท 
14) ตั้งแต 1,000 แตไมถึง 2,000 คาธรรมเนียม 10,500 บาท 
15) ตั้งแต 2,000 แตไมถึง 3,000 คาธรรมเนียม 12,000 บาท 
16) ตั้งแต 3,000 แตไมถึง 4,000 คาธรรมเนียม 13,500 บาท 
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ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
17) ตั้งแต 4,000 แตไมถึง 5,000 คาธรรมเนียม 15,000 บาท 
18) ตั้งแต 5,000 แตไมถึง 6,000 คาธรรมเนียม 16,500 บาท 
19) ตั้งแต 6,000 ขึ้นไป คาธรรมเนียม 18,000 บาท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


