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งานทีใ่หบรกิาร  กระบวนการทัง้หมดของหนวยงานกองสาธารณสขุและสิง่แวดลอม 

หนวยงานที่รบัผดิชอบ  กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอม เทศบาลตาํบลสันกลาง  

1. การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรบัทาํการเกบ็และขนสิ่งปฏกิลู 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบ
แทนดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอ
ตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กอง
สาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตําบลสันกลาง 

2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
   (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
   (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงาน
ประจํายานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสง
เพ่ือปองกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน       

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกลู
พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทาํบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

1 ช่ัวโมง 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่

8 วัน 
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ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแกผู
ขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ(กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ 
5. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ สําเนา 1 ฉบับ  
6. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกําจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดรับใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการที่ถูกตองตามหลัก
สุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดสิ่งปฏิกูล สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบล
สันกลาง) 
7.  แผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงานความพรอมดานกําลังคน
งบประมาณวัสดุอุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
8. เอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผานการฝกอบรมดานการจัดการสิ่งปฏิกูล  
สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
9. ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล  ฉบับจริง 1 
ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  5,000.- บาท/ป ** 
 
 
 
 

2. การขอตออายุใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเกบ็และขนสิง่ปฏกิูล 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน
ตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ
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ภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคําขอพรอม
กับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและ
หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาต
ใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูน้ันหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ
จนครบจํานวน 
 2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
   (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสงเพ่ือ
ปองกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดทองถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ  
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน     

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่ง
ปฏิกูลพรอมหลักฐานที่ทองถิน่กําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทาํบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยืน่คําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

1 ช่ัวโมง 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
    4.1 กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
   4.2 กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
แกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน 
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
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ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
1 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ 
5. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ สําเนา 1 ฉบับ  
6. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกําจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดรับใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการที่ถูกตองตามหลัก
สุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดสิ่งปฏิกูล สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบล
สันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  5,000.- บาท/ป 
 

3. การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรบัทาํการกาํจัดสิ่งปฏิกลู 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทน
ดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตาม
แบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/ฝาย
ที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
    (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
    (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูลและดานคุณสมบัติของ
ผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ  
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน     

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลพรอม
หลักฐานทีท่องถิ่นกําหนด 

15 นาที 
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ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทาํบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

1 ช่ัวโมง 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสขุลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบ
พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ 
5. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ สําเนา 1 
ฉบับ  
6. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กําจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดรับใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการที่ถูกตองตามหลัก
สุขาภิบาล สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
7.  แผนการดําเนินงานในการกําจัดสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงานความพรอมดานกําลังคน
งบประมาณวัสดุอุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
8. เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานที่ทําหนาที่กําจัดสิ่งปฏิกูลผานการฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัย
จากการทํางาน  สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
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9. ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานในการกําจัดสิ่งปฏิกูล ฉบับจริง 1 
ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  5,000.- บาท/ป 
 
 

4. การขอตออายุใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกําจัดสิ่งปฏกิลู 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยทําเปนธุรกิจหรือ
ไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่
รับผิดชอบกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอ
ตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหม
เสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูน้ันหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ
จนครบจํานวน 
2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
 (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูลและดานคุณสมบัติ
ของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ  
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน      

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล
พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทาํบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

1 ช่ัวโมง 

3) การพจิารณา 20 วัน 



คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก
ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
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ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสขุลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลแกผูขอตออายุ
ใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ(กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ 
5. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ 
สําเนา 1 ฉบับ  
6. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กําจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดรับใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการที่ถูกตองตามหลัก
สุขาภิบาล สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
7.  แผนการดําเนินงานในการกําจัดสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงานความพรอมดานกําลังคน
งบประมาณวัสดุอุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
8. เอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานที่ทําหนาที่กําจัดสิ่งปฏิกูลผานการฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัย
จากการทํางาน  สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
9. ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานในการกําจัดสิ่งปฏิกูล ฉบับจริง 1 
ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  5,000.- บาท/ป 

5. การขอใบอนญุาตประกอบกจิการรบัทาํการเกบ็และขนมูลฝอยทั่วไป  

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

1.หลักเกณฑวิธีการผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทําเปนธุรกิจ
หรือไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่
ที่รับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนด
ของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
2.เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไม
ถูกสุขลักษณะ 
 (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปดานผูขับขี่และ
ผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการ
ควบคุมกํากับการขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน       

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมลูฝอย
ทั่วไปพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทาํบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

1 ช่ัวโมง 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
 

20 วัน 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมลูฝอยทั่วไปแกผูขอ
อนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน 
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ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
1 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ(กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ 
5. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร(ในกรณีที่มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวของ 
สําเนา 1 ฉบับ  
6. แผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงานความพรอมดานกําลังคน
งบประมาณวัสดุอุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
7. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกําจัดมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการที่ถูกตองตาม
หลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย สําเนา 1 ฉบับ  (ตามประกาศเทศบาล
ตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  5,000.- บาท/ป 
 

6. การขอตออายุใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเกบ็และขนมูลฝอยทัว่ไป 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่
รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืน
คําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุ
ใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตอง
ดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูน้ันหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ
จนครบจํานวน 
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2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไม
ถูกสุขลักษณะ 
 (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปดานผูขับขี่และ
ผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการ
ควบคุมกํากับการขนสงเพ่ือปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน      

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูล
ฝอยทั่วไปพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทาํบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

1 ช่ัวโมง 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรงุแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอย
ทั่วไปแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
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2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ(กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ5. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร(ในกรณีที่มีสถานีขนถาย) หรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ 
สําเนา 1 ฉบับ  
5. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกําจัดมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการที่ถูกตองตาม
หลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย สําเนา 1 ฉบับ  (ตามประกาศเทศบาล
ตําบลสันกลาง) 
6. แผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงานความพรอมดานกําลังคน
งบประมาณวัสดุอุปกรณและวิธีการบริหารจัดการ สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  5,000.- บาท/ป 
 

7. การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจัดมูลฝอยทั่วไป  

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไปโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบ
แทนดวยการคิดคาบริการตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยย่ืนคําขอ
ตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่นณกลุม/กอง/
ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไม
ถูกสุขลักษณะ 
 (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยทั่วไปและดาน
คุณสมบัติของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน     

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไป
พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 1 ช่ัวโมง 
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ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทาํบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสขุลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไปแกผูขออนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ 
5. ใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ 
สําเนา 1 ฉบับ  
6. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กําจัดสิ่งมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการที่ถูกตองตาม
หลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาล
ตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  5,000.- บาท/ป 

8. การขอตอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจัดมูลฝอยทั่วไป  

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
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ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไปโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน
ตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ
ภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคําขอพรอม
กับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและ
หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาต
ใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูน้ันหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ
จนครบจํานวน 
2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไม
ถูกสุขลักษณะ 
 (2) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
 (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยทั่วไปและดาน
คุณสมบัติของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน       

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอย
ทั่วไปพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทาํบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

1 ช่ัวโมง 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสขุลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 

8 วัน 
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ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไปแก
ผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ 
5. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ สําเนา 1 
ฉบับ  
6. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กําจัดสิ่งมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการที่ถูกตองตาม
หลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผูกําจัดมูลฝอย สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาล
ตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  5,000.- บาท/ป 

 

9. การขอใบอนญุาตปิระกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสขุภาพ  

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นน้ัน) ตองย่ืนขออนุญาตตอ
เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
 (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน       



คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก
ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

เทศบาลตำำ�บลสัันกลาง 
อำำ�เภอสัันกำำ�แพง จังัหวัดัเชียีงใหม่่100

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (แต
ละประเภทกิจการ) พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจดัทําบันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคํา
ขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 

1 ช่ัวโมง 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสขุลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอ
แกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (ในแตละประเภท
กิจการ) แกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น)  

1 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ 
5. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาตได สําเนา 1 ฉบับ 
6. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของในแตละประเภทกิจการเชนใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในนานนํ้าไทย พ.ศ. 2546 เปนตน  สําเนา 1 ฉบับ 



เทศบาลตำำ�บลสัันกลาง
อำำ�เภอสัันกำำ�แพง จังัหวัดัเชียีงใหม่่ 101

คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

7. เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกําหนดใหมีการประเมินผลกระทบเชนรายงานการวิเคราะห
ผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA)  สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาล
ตําบลสันกลาง) 
8. ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม(ในแตละประเภทกิจการที่กําหนด) ฉบับจริง 1 ฉบับ (ตามประกาศ
เทศบาลตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  คิดตามประเภทและขนาดของกิจการตามที่ระบุในเทศบัญญัติเทศบาลตําบลสันกลาง เรื่อง กิจการ
ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2556 แกไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2559) 
 

10. การขอตอใบอนญุาตปิระกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ  

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกรปกครอง
สวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นน้ัน) ตองย่ืนขออนุญาตตอ
เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
 (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน      

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ
พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนจนท. แจงตอผูย่ืนคาํขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไม
สามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

1 ช่ัวโมง 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสขุลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน 
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ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารบัใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพแกผูขอ
ตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น)  

1 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของในแตละประเภทกิจการเชนใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535                
พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในนานนํ้าไทย พ.ศ. 2546 เปนตน  สําเนา 1 ฉบับ 
5. เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกําหนดใหมีการประเมินผลกระทบเชนรายงานการวิเคราะห
ผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA)  สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาล
ตําบลสันกลาง) 
6. ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่กําหนด) ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ  
(ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  คิดตามประเภทและขนาดของกิจการตามที่ระบุในเทศบัญญัติเทศบาลตําบลสันกลาง เรื่อง กิจการ
ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2556 แกไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2559) 
 

11. การขอใบอนญุาตจัดตัง้สถานทีจํ่าหนายและสถานที่สะสมอาหารพืน้ที่เกนิ 200 ตารางเมตร 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน200 ตารางเมตรและมิใช
เปนการขายของในตลาดตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยย่ืนคําขอ
ตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/
ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
2.เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
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 (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน       

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสม
อาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตรพรอมหลกัฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทาํบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

1 ช่ัวโมง 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสขุลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพ้ืนที่
เกิน 200 ตารางเมตรแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ  
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5. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาตได สําเนา 1 ฉบับ  
6. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหาร และผูปรุงอาหาร ฉบับจริง 1 ฉบับ (ตามประกาศ
เทศบาลตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  คิดตามประเภทและขนาดของกิจการตามที่ระบุในเทศบัญญัติเทศบาลตําบลสันกลาง เรื่อง สถานที่
จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2557 
 

12. การขอตออายุใบอนญุาตจัดตัง้สถานที่จําหนายและสถานที่สะสมอาหารพืน้ทีเ่กิน 200 ตารางเมตร  

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร
และมิใชเปนขายของในตลาดจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ
ภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคําขอพรอม
กับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและ
หากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาต
ใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน
เกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูน้ันหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับ
จนครบจํานวน 
2.เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
 (2) ตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน      

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร พรอมหลักฐานทีท่องถิ่นกําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันขณะน้ันใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการ

1 ช่ัวโมง 
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
เอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคํา
ขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสขุลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสม
อาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร แกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 

8 วัน 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ(กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ  
5. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาตได สําเนา 1 ฉบับ  
6. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหาร และผูปรุงอาหาร ฉบับจริง 1 ฉบับ (ตามประกาศ
เทศบาลตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  คิดตามประเภทและขนาดของกิจการตามที่ระบุในเทศบัญญัติเทศบาลตําบลสันกลาง เรื่อง กิจการ

ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2556 แกไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2559) 

 

 

13. การขอหนังสือรบัรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ที่ไมเกนิ 200 ตารางเมตร 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 



คู่มือสำ�หรบัประชาชน
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ผูใดประสงคขอจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่ไมเกิน 200 
ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจงทั้งน้ีผู
ขอรับหนังสือรับรองการแจงสามารถดําเนินกิจการไดทันทีหลังจากย่ืนคําขอโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมาย
กําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการแจงตามขอกําหนดของทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วัน   

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงย่ืนคําขอแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ออกใบรับแจง 

30 นาที 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอแจงแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทําบันทึกความบกพรองและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงโดยให
เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 

1 ช่ัวโมง 

4) ออกหนังสือรับรองการแจง/การแจงเปนอันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง 
มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบเพ่ือมารับหนังสือรับรองการแจง 
     2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด 
แจงคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นสุดแกผูแจงทราบพรอมแจงสิทธิการอุทธรณ 

5 วัน 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งออกหนังสือรับรองการแจง) 
แจงใหผูย่ืนคําขอแจงมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 
(สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร)  

1 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ(กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ  
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก
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5. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาตได สําเนา 1 ฉบับ  
6. ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหาร และผูปรุงอาหาร ฉบับจริง 1 ฉบับ (ตามประกาศ
เทศบาลตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม  คิดตามประเภทและขนาดของกิจการตามที่ระบุในเทศบัญญัติเทศบาลตําบลสันกลาง เรื่อง กิจการ

ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2556 แกไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2559) 
 

14. การขอใบอนญุาตจัดตัง้ตลาด 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิธีการ 
 ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถิ่นหรือองคกรของรัฐที่
ไดจัดต้ังตลาดข้ึนตามอํานาจหนาที่แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถิ่น) ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงาน
ทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
 (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
         - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
         - สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
         - สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารของสถานที่จัดต้ังตลาดตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
กรณีขออนุญาตต้ังตลาดประเภทที่ 1 
         - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคลใน
กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล 
         - เอกสารอ่ืนๆตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด 
 (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน      

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาดพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
15 นาที 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนาที่แจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหาก
ไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทาํบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือ

1 ช่ัวโมง 



คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก
ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
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ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

3) การพจิารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสขุลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

20 วัน 

4) การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแก
ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจัดต้ังตลาดแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคาํสั่งอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ(กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. ทะเบียนบานของสถานประกอบกิจการพรอมหลักฐานแสดงสิทธิการใชสถานที่เพ่ือประกอบกิจการ สําเนา 1 
ฉบับ  
5. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาตได (กรณีขอต้ังตลาดประเภทที่ 1) สําเนา 1 ฉบับ  
6. แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ต้ังตลาด  (แสดงในแบบคําขออนุญาต) 
7. ใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของในตลาดหรือหลักฐานที่แสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหารตามหลักสูตรที่ทองถิ่นกําหนด  ฉบับจริง 1 ฉบับ   สําเนา 1 ฉบับ (ตามประกาศเทศบาลตําบลสันกลาง) 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม   ตลาดประเภทที่ 1   1,000.- บาท 

  ตลาดประเภทที่ 2   2,000.- บาท 
 

16. การขออนญุาตใหทําโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสยีง  

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493 กําหนดใหผูที่จะทําการโฆษณา
โดยใชเครื่องขยายเสียงดวยกําลังไฟฟาจะตองขอรับใบอนุญาตตอพนักงานเจาหนาที่กอนเมื่อไดรับอนุญาตแลวจึงทํา
การโฆษณาได 
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คู่มือสำ�หรบัประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำ�นวยความสะดวก

ในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

การย่ืนคํารองขออนุญาตทําการโฆษณาใหปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติการย่ืนคํารองและการพิจารณาออกใบอนุญาต
ตามพระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493 
 ผูมีใบอนุญาตใหมีเพ่ือใชเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนประสงคจะใชเครื่องน้ันทําโฆษณาใหย่ืนคํารองขอ
ตามแบบ ฆ.ษ.1 ตอเจาพนักงานตํารวจเจาของทองที่ซึ่งผูย่ืนคํารองน้ันมีภูมิลําเนาอยูหรือสถานที่โฆษณาน้ันอยูใน
เขตอํานาจ 
 การย่ืนคํารองโดยผูแทนซึ่งไดรับมอบฉันทะโดยถูกตองจากผูมีใบอนุญาตคงอนุญาตใหทําได 
 เปนหนาที่ของตํารวจทองที่ที่ไดรับคํารองขอน้ันพิจารณาคํารองขอโดยคํานึงถึงสถานที่เวลาและเครื่อง
อุปกรณที่จะทําการโฆษณาแลวแสดงความคิดเห็นไวในคํารองขอน้ันเพ่ือผูรองขอจะไดนําไปแสดงตอพนักงานผู
อนุญาต 
ขอกําหนดและประเภทใบอนุญาต 
 ประเภท 1 การโฆษณากิจการที่ไมเปนไปในทํานองการคามีกําหนดอายุคราวละไมเกิน 15 วัน 
 ประเภท 2 การโฆษณาที่เปนไปในทํานองการคา 
ก. โฆษณาเคลื่อนที่มีกําหนดอายุคราวละไมเกิน 5 วัน 
ข. โฆษณาประจําที่มีกําหนดอายุคราวละไมเกิน 15 วัน 
หมายเหตุ 1.ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่
ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว 2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน/หรือมีความบกพรองไม
สมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลักฐานที่ย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดใน
บันทึกดังกลาวมิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนาม
บันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูย่ืน 
คําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอ
หรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 3.เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต
วันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 4 วันทําการ    

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูมีใบอนุญาตใหมีเพ่ือใชเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนย่ืนคํารองขอตามแบบฆ.ษ.1 ตอ
เจาหนาที่พรอมหลักฐาน 

1 ช่ัวโมง 

2) การพจิารณาโดยหนวยงานอ่ืน 
ผูขออนุญาตนําคํารองเสนอตอเจาหนาที่ตํารวจพิจารณาลงความเห็นและนํากลับมาเสนอ
ใหพนักงานเจาหนาที่พิจารณาอนุญาต 

1 ช่ัวโมง 

3) การพจิารณา 
พิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาตและเมื่อไดรับใบอนุญาตแลวผูย่ืนคํารองขอตองนําใบอนุญาต
กลับไปเสนอใหเจาหนาที่ตํารวจรับทราบกอนออกโฆษณา 

3 วัน 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ชุด 
3. หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทํางาน ฉบับจริง 1 ชุด  (กรณีคนตางดาว) 
4. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ(กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
5. หนังสือยินยอมใหใชสถานที่หรือสัญญาเชากรณีผูขออนุญาตไมมีกรรมสิทธ์ิในอาคารหรือสถานที่ที่ขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
6. สําเนาทะเบียนรถยนต (กรณีเปนการโฆษณาเคลื่อนที่) ที่ระบุช่ือผูย่ืนคํารองหรือหนังสือยินยอมใหใชรถยนตกรณี
ที่ไมใชเจาของรถยนตพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจาของรถยนต ฉบับจริง 1 ชุด 
5. คํารองขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1)  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
คาธรรมเนียม 

รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
การออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใช เครื่องขยายเสียง 
กรณีโฆษณากิจการที่ไมเปนไปในทํานองการคา 

คาธรรมเนียม 10 บาท 
 

การออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใช เครื่องขยายเสียง 
กรณีที่เปนไปในทํานองการคา (โฆษณาเคลื่อนที่)  

คาธรรมเนียม 60 บาท 
 

การออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใช เครื่องขยายเสียง 
กรณีที่เปนไปในทํานองการคา (โฆษณาประจําที่)  

คาธรรมเนียม 75 บาท 
 

 

17. การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรอืโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในทีส่าธารณะ 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535 กําหนดให
การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระทําไดตอเมื่อไดรับหนังสืออนุญาต
จากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่และตองปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขที่กําหนดใน
หนังสืออนุญาตดวยเวนแตเปนการกระทําของราชการสวนทองถิ่นราชการสวนอ่ืนหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหนวยงาน
ที่มีอํานาจกระทําไดหรือเปนการโฆษณาดวยการปดแผนประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการสวนทองถิ่นจัดไวเพ่ือการน้ัน
หรือเปนการโฆษณาในการเลือกต้ังตามกฎหมายวาดวยการเลือกต้ังสมาชิกสภานิติบัญญัติแหงรัฐสมาชิกสภาทองถิ่น
หรือผูบริหารทองถิ่นและการโฆษณาดวยการปดประกาศของเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือตนไมเพ่ือใหทราบ
ช่ือเจาของผูครอบครองอาคารช่ืออาคารเลขที่อาคารหรือขอความอ่ืนเกี่ยวกับการเขาไปและออกจากอาคาร 
กรณีแผนประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกต้ังที่มีการโฆษณาทางการคาหรือโฆษณาอ่ืนๆรวมอยูดวยจะตองขอ
อนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ตามกฎหมายน้ีดวยเชนกัน 
 การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่หรือไดรับอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กําหนดในการรับ
อนุญาตเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจสั่งเปนหนังสือใหผูโฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือลาง
ขอความหรือภาพน้ันภายในเวลาที่กําหนดและหากเปนกรณีที่มีขอความหรือภาพที่มีผลกระทบตอความสงบ
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เรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจ
ปลดถอนขูดลบหรือลางขอความหรือภาพน้ันไดเองโดยคิดคาใชจายจากผูโฆษณาตามที่ไดใชจายไปจริง 
 เจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่จะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศ
หรือใบปลิวในที่สาธารณะในกรณีดังตอไปน้ี 
 (1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดี
ของประชาชน 
 (2) มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือลางแผนประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสือ
อนุญาตหมดอายุ 
 (3) ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรื่องใดตองไดรับอนุมัติขอความหรือภาพที่ใชในการ
โฆษณาหรือจะตองปฏิบัติตามกฎหมายใดตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายน้ันแลวอาทิการขออนุญาตเลน
การพนันการขออนุญาตเรี่ยไรการขออนุญาตแสดงมหรสพง้ิวเปนตน 
 (4) ในกรณีที่เปนการโฆษณาดวยการติดต้ังปายโฆษณาตองไมอยูในบริเวณที่หามติดต้ังปายโฆษณาซึ่ง
ไดแกบริเวณครอมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรียสะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินขามเกาะกลาง
ถนนสวนหยอมสวนธารณะถนนตนไมและเสาไฟฟาซึ่งอยูในที่สาธารณะเวนแตเปนการติดต้ังเพ่ือพระราชพิธีรัฐพิธี
หรือการตอนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
 ในการอนุญาตเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ตองแสดงเขตทองที่ที่อนุญาตไวในหนังสือ
อนุญาตและตองกําหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใตหลักเกณฑดังน้ี 
 (1) การโฆษณาที่เปนการคาครั้งละไมเกิน 60 วัน 
 (2) การโฆษณาที่ไมเปนการคาครั้งและไมเกิน 30 วัน 
 เมื่อไดรับอนุญาตแลวใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงาน
เจาหนาที่โดยแสดงเลขที่และวันเดือนปที่ไดรับหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิวดวย 
 การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่หรือฝาฝนไมปฏิบัติตามเง่ือนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตตองระวางโทษ
ปรับไมเกินหาพันบาท 
หมายเหตุ : กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/
เพ่ิมเติมไดในขณะน้ัน ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน
พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา พนักงานเจาหนาที่จะยังไม
พิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติม
ครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว  กรณีมีขอขัดของเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะตองมีการแกไขคํา
รองขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือแผนปลิวหรือพบในภายหลังวาผูขออนุญาตจะตองดําเนินการตาม
กฎหมายอ่ืนกอนจะแจงเหตุขัดของหรือเหตุผลที่ไมสามารถออกหนังสืออนุญาตใหผูขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน  
นับแตวันตรวจพบขอขัดของแตจะไมเกิน 7 วัน หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 
วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
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ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วันทําการ     

ลําดบั ขั้นตอน ระยะเวลา 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูย่ืนคําขอยื่นคาํรองขออนุญาตพรอมเอกสารหลักฐานเพ่ือใหเจาหนาที่ตรวจสอบ 
4 ช่ัวโมง 

2) การพจิารณา 
เสนอเรื่องใหเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ผูมอํีานาจอนุญาตไดพิจารณา 

1 วัน 

3) การพจิารณา 
พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 

5 วัน 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา)  
2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) สําเนา 1 ชุด 
3. หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทํางาน ฉบับจริง 1 ชุด  (กรณีคนตางดาว) 
4. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบ
อํานาจ (กรณีเจาของไมสามารถมาย่ืนคําขอดวยตนเอง) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
5. ตัวอยางของแผนประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา ฉบับจริง 2 ชุด 
6. แบบคํารองขออนุญาตโฆษณา (แบบร.ส.1)  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
คาธรรมเนียม 

**คาธรรมเนียม   
ลําดบั รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) หนังสืออนุญาตใหปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการ
โฆษณาที่เปนการคา  

คาธรรมเนียม 200 บาท 
 

2) หนังสืออนุญาตใหปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการ
โฆษณาอ่ืนๆที่ไมเปนการคา  

คาธรรมเนียม 100 บาท 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


